
 
 
 

 

 

 

 
 
 

 
 
STELLENBESCHREIBUNG 
für die Gewährung von Zuwendungen der Vereinsentwicklung im Kiez 
 

Dieses Formular wurde für eine elektronische Fortführung an Ihrem Computer erstellt. 
Bitte ergänzen Sie ggf. die Textfelder entsprechend bedarfsgerecht. 

 
 
 

 
1. Stellenprofil „Kiezkoordinator*in“ 

 

a. Aufgabenbereiche 
 

- Verantwortung für die Entwicklung und Umsetzung eines Programms zur Integra-
tion/Inklusion sowie der Ansprache neuer, sozial benachteiligter Zielgruppen im Kiez 

- inhaltliche Ausrichtung und Ausgestaltung im Schwerpunkt der Strukturentwicklung 
sozialer Knotenpunkte und/oder im Auf- und Ausbau von Nachbarschaftshilfen und 
Netzwerken 

- bedarfsgerechte Entwicklung und Etablierung sowohl neuer Trendsportangebote 
als auch klassischer Sportarten für einen Bewegten Kiez 

- Antragsstellung und Abrechnung gegenüber dem Zuwendungsgeber 
- Vorbereitung und Durchführung von Sportveranstaltungen 
- Dokumentation und Auswertung des Einsatzes 
- Zusammenarbeit mit dem Zuwendungsgeber in allen fachlichen Belangen des Pro-

gramms 
- Beratung und Unterstützung des Sportvereins/-fachverbands bei der Angebotsent-

wicklung zu den Themen Integration/Soziales 
- Finanzcontrolling und -entwicklung zur langfristigen Implementierung der Themen 

im Sportverein/-fachverband (Drittmittelakquise, Sponsoring usw.) 
- Mitarbeit in regionalen Netzwerken 
- gezielte Öffentlichkeitsarbeit 
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b. Voraussetzungen 

 
- erfolgreich abgeschlossenes Hochschul-/Fachhochschulstudium oder Ausbildung 

im Bereich Sport oder Pädagogik oder vergleichbare Qualifikation 
- Kenntnisse des Organisierten Sports 
- hohe Affinität zum Sport und zu den Themenkomplexen Integration/Inklusion  
- Zielgruppenorientierung 
- Methodenkompetenz in der zielgruppenspezifischen Ansprache, der Gesprächs-

führung und Projektleitung 
- zeitliche Flexibilität 
- gute PC-Kenntnisse in den gängigen Office-Anwendungen 

 
- … 


