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 Im Service-Portal haben die Verbande im Rahmen der Bestandsmeldung folgende Arbeitsgebiete:

1. Pflegen der Fachverbandszuordnungen

2. Prufen und Bestatigen der Bestandsmeldung lhrer Mitgliedsvereine
3. Erinnern der Vereine, die noch nicht aktiv wurden

4. Auffillen der Bestandszahlen fir nicht abgegebene Meldungen

 Dazu stehen verschiedene Werkzeuge zur Verfugung:

1.  Menupunkt Fachverbandszuordnungen
2. Anfragekorb

3.  Menupunkt ,Meldungen”

4. Bericht ,Statistik Meldungen”



LANDES

Bestandsmeldung ’,?i:

an
Ubersicht ,Meldungen” LIN
ersicht ,Meldunge
';57’?0 % Portal Anfragen Vereinsdaten - Bestandserhebung ~ Benutzerkonto - Hilfe
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Anfragen bestétigen
Anfragen bearbeiten/erstellen
Berichte »

Herzlich Willkommen i paenaustauscn ce-Portal des Landessportbunds Berlin e. V.

Ihr Service-Portal fir Vereinsdaten und Mitgliederstatistik

In der Ubersicht ,Meldungen” werden alle Mitgliedsvereine angezeigt.

Zusatzlich wird angezeigt, wie der Bestandsmeldestatus der Vereine ist, ob die Meldungen durch
die Verbande bereits bearbeitet worden sind und welche Mitgliedschaften die Vereine gemeldet
haben. Auch die Summe aller Meldungen fiir den Verband kann nach mannlich/weiblich/gesamt

abgelesen werden.
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Ubersicht ,Me

Meldungen zu Organisation "7000 Testverband 01"

€ |
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Seite 1von 1 (6 Einfrage) |<< < = =>|

Details
[E] Details
[ Details
Details

Details

Murmmer

7004

7005

7008

7007

7008

7005

Qrganisation

Testverein 01

Testverein 02

Testverein 06

Testverein 03

Testverein 04

Testverein 05

dungen”

Anzahl M: 30, Anzahl W: 20, Summe; 50

Fachverband

7000 Testverband01

7000 Testverbandd1

7000 Testverbandd1

7000 Testverband01

7000 Testverband01

Status

Keine Meldung

Offen

Offen

Fixiert

Bestatigt (Erfassung
durch Yerein)

Offen

Fixiert

12.11.2022

12,11.2022

Bestitigt

12,11,2022

Abgelehnt

FEX:EI-ExpDrt D Hilfe

Anzahl M anzahl W summe
10 o] 10
10 10 20
10 10 20

Statuserklarung

Keine Meldung = Verein noch nicht aktiv
Offen = Verein hat begonnen
Offen = Meldung zum Bearbeiten zuriickgegeben (dann Eintrag bei Datum/Mitgliedschaften!)

Fixiert = Meldung durch Verein versendet (liegt im Anfragekorb)

Bestatigt (Erfassung durch Verein) = Verband hat Vereinsmeldung bestatigt
Bestatigt (Erfassung durch Verband) = keine Meldung vom Verein, Verband hat Meldung angelegt
Bestatigt (Erfassung durch LSB) = keine Meldung vom Verein, LSB hat Meldung angelegt
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Bestandsmeldung
Details einer Meldung

@ ils zu Anfrage (Jal i il |dung) "7005 Testverein 02 01.01.2022 Erhebung 2022"

J eDahen | EBesmndszahlen " & Meldungsstatus

[ Obersicht @ Hife

Zugang

7005 Testverein 02
Beginn

09.11.2022

Status

Anfrage
Ansprechpartner

Test

lerverwal Isb-berlin.de
Transaktion
3cd7d770-b46d-4d8f-bd35-7aae36791b91
Erhebung

01.01.2022 Erhebung 2022

Anfragetyp

Ubertragung
09.11.2022
Verfahren
Bestitigung
Telefon
33425

Bamerkung

‘Organisation

7005 Testverein 02

Mitglieder

Anzahl M: 20, Anzahl W: 10, Summe: 30

Fachwverbénds

2

Fach

Aktuell Zuletzt
7000 Testverband01 30 7000 Testverband01 20
7001 Testverband 02 30 7001 Testverband 02 20

dem Verband gemeldete

*

Mitgliedschaften

Vereinsmeldung im Vergleich zum Vorjahr

% Details zu Anfrage (Jahrgangsweise Bestandsmeldung) 7005 Testverein 02 01.01.20

aDaten | EBeandszahlen ” " Meldungsstatus

Bestandszahlen

Daten

7005 Testverein 02

Vorherige Fachverbénde P Nachste Fachverbénde

T | 4 vorherige Fachverbande

P Nachste Fachverbande

Gesamtmitgliedschaften
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Anfragen bestatigen PEil
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BER

LIN Meldungen

DEMO

Anfragen bestétigen
Anfragen bearbeiten/erstellen
Berichte »

Herzlich Willkommen i paenaustauscn ce-Portal des Landessportbunds Berlin e. V.

Ihr Service-Portal fir Vereinsdaten und Mitgliederstatistik

Nachdem die Vereine ihre Mitgliedschaften flur einen Verband fixiert haben, wird die Meldung im
Anfragekorb angezeigt und muss durch den Verband bestatigt werden.

Wenn der Anfragekorb geoffnet wird, sind nur die Meldungen zu sehen, die noch nicht bestatigt
worden sind. Uber die erweiterte Suche kénnen auch die bereits bearbeiteten Meldungen sichtbar

gemacht werden.
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RSF{, 1) Bestandserhebung Meldungen Anfragen bestdtigen Anfragen bearbeiten/erstellen Berichte - Datenaustausch

BER

LIN
fi b i ! Id } zu O isation "7000 Testverband 01" ~
gen ( — suSrganisation Sstver Q suche || Bestatigen @ Berichte oo Felder @ Hife . _ .
& Filtereinstellungen Q Daten filkern 3 Filter entfernen €@ Abbrechen @ Hilfe
Seite 1von 1(5Eintrdge) |<< < > =>]|
Qrganisation 4 | Beginn Ubertragung Status Telefon Erheung Bemerkung Fachverbande
Beginn (Von - Bis) . .
Details 7004 Testversin 01 | 09.11.2022 09.11.2022 Bearbeitung +49 30 30002 01.041.2022 Test B
Erhepung 2022
; S, ovdL 2022 Ubertragung (Von - Bis) . .
Details 7005 Testverein 02 | 09.11.2022 09.11.2022 Anfrage 33425 Erhdpung 2022 2
[ Details || 7006 Testversin 05 | 09.11.2022 09.11.2022 Anfr +49 03 564258 01.qp.2022 1 Stellungnahme Status . - I . o o ) I
s seeEn niTees Erhebung 2022 g () Unbearbeitet (Fixiert) () Teilweise Bestatigt () Vollsténdig Bestatigt (®) (nicht beriicksichtigen)
>
I . 01,07 >
Detals 7007 Testverein 03 | 09.11.2022 09.11.2022 Anfrage 30002 Erhebung 2022 1 Status (a”e:] -
Details 7008 Testversin 04 | 09.11.2022 09.11,2022 Bearbeitung +45 30 30002 grlﬁgéhiugzgozz Zur Bearbeitung 1
\ 4 \ 4

7 Anfragen bestitigen? v Bestitigen @ Abbrechen Ste”ungnahme Status
Unbearbeitet (Fixiert) = Verein fixiert, Bearbeitung offen
—VMﬁc;ten Si:swllrtl)‘drilc:::nur alle offenen Anfragen bestatigt werden, keine Teilmenge! TeIIWEIse BeStatlgt = mlnd 1 Verband hat bEStatlgt
friresen besthosr? Vollstiandig Bestatigt = alle Verbiande haben bestitigt

Bestdtigen | | Abbrechen

Status

Anfrage = Verein hat fixiert, muss bestatigt werden
Bearbeitung = Meldung an Verein zurickgegeben
Ubernahme = LSB hat Meldung genehmigt
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Seite 1von 1(5Eintrdge) |<< < > =>]|

Organisation 4 | Beginn

Details 7004 Testverein 01 | 09.11.2022

7005 Testverein 02 | 09.11.2022
7006 Testverein 06 | 09.11.2022
7007 Testverein 03 | 09.11.2022
= tails 7003 Testverein 04 | 09.11.2022

@, Details zu Anfrage (Jak ise Bestand:

Eﬁ Daten

Zugang

Anfragen bestitigen

"~ Bestandszahlen & Meldungsstatus

7005 Testverein 02

Beginn

09.11.2022

Status

Anfrage

Ansprachpartner

Test

Email

mitgliederverwaltung@lsb-berlin.de

Transzkiicn

3cd7d770-b46d-4d8f-bd29-7aae96791b91

Erhebun:

g

01.01.2022 Erhebung 2022

Mitghadar

Anzahl

M: 20, Anzahl W: 10, Summe: 20

Anfragen bearbeiten/erstellen

ldung) zu Organisation "7000 Testverband 01"

Berichte ~

Datenaustausch

V) Bestatigen [B Bericht=. ®FFelder @ Hilfe

Ubertragung Status Telefon Erhebung Bemerkung
01.01.2022
09.11.2022 Bearbeitung +49 30 30002 Erhebung 2022 Test
01.01,2022
05.11.2022 Anfrage 33425 Erhebung 2022
01.01,2022
09.11,2022 Anfrage +42 03 564258 Erhebung 2022
01.01.2022
09.11.2022 Anfrage 30002 Erhebung 2022
" 01.01.2022 "
09.11,2022 Bearbeitung +45 30 30002 Erhebung 2022 Zur Bearbeitung
Idung) "7005 Testverein 02 01.01.2022 Erhebung 2022" Bearbeiten % Bestatigen
Anfragetyp
B
Ubertragung
09.11.2022
Werfshren
Bestdtigung
Telefon
33425
Bemerkung
Organisation
7005 Testverein 02
Fachverbénde

Fachverbande

[ Obersicht @ Hife
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Status

Anfrage = Verein hat fixiert, muss bestatigt werden
Bearbeitung = Meldung an Verein zurickgegeben
Ubernahme = LSB hat Meldung genehmigt

Bearbeitung der Meldung

Wenn Sie die Meldung geprift haben, kdnnen Sie die Zahlen
entweder Bestatigen oder zum Bearbeiten an den Verein
zuruckgeben, wenn Sie Abweichungen feststellen. Ein
Uberarbeiten der Zahlen nach der Bestétigung ist nicht mehr
moglich.

Wenn Sie die Zahlen Uberarbeiten lassen, nutzen Sie bitte das
Bemerkungsfeld, um dem Verein weiter Informationen
zukommen zu lassen!
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BER
e Meldungen

Anfragen bestitigen
Anfragen bearbeiten/erstellen
. 2 .| Berichte » Allgemeine Berichte 1 .
H erZ| ICh W I I I kO m m en || Datenaustausch Angmeme Berichte 2 ieS La ndeSSporth ndS Be I"l | n e . V.
Spezielle Berichte 1
Spezielle Berichte 2
Ihr Service-Portal flir Vi spezielle Berichte 3~ Mitgliederstatistik

Spezielle Berichte 4
Statistik Meldungen

Der Bericht ,,Statistik Meldungen” exportiert die Ubersicht der Meldeaktivitdten aller
Mitgliedsvereine inklusive der Kontaktdaten und Bestandszahlen (ein Vergleichsjahr kann mit
ausgewahlt werden). Diese Daten konnen in Excel entsprechend gefiltert und zum Beispiel die
Verteiler fur Briefe und Mails erstellt werden.
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Bericht erstell -
Srichit erstefien QEiericht erstellen 9% Filter entfernen ) Hilfe

Expartformat | Excel (*.xlsx) e

Statistik Meldungen Statistik Meldungen Fachwvereinigungen

Statistik Meldungen

-01.01.2022- Erhebung 2022 |:|
Erhebung zum Yergleich |:|
Verband
Kategorie (alle) [+]
Vereine mit fehlender Erfassung Ia Nein @ Alle
Status (alle) |:|

| Bericht erstellen || Filter entfernen |

Filtermoglichkeiten

Erhebung: Erhebung, auf die sich der Bericht bezieht

Erhebung zum Vergleich: Vergleicht die gemeldeten Mitgliedschaften

Verband: nur die eigenen Mitgliedsvereine werden angezeigt

Kategorie: fur Verbande nicht relevant

Vereine mit fehlender Erfassung: ausgegebene Vereine kdnnen eingeschrankt werden
Status: Status der Meldung kann vorgefiltert werden
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Anfragen erstellen / Auffiillen der Mitgliedschaften  “Ciiv
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DEMO
Anfranen hestitinen

Anfragen bearbeiten/erstellen
Berichte »

Herzlich Willkommen i paenaustauscn ce-Portal des Landessportbunds Berlin e. V.

Ihr Service-Portal fir Vereinsdaten und Mitgliederstatistik

Wenn Vereine trotz mehrfacher Erinnerung keine Mitgliedschaften melden, kdnnen Verbande
die Zahlen auffullen. Dies ist jedoch erst ab dem 01.02. moglich, da die Zahlen, die durch die
Verbande aufgefillt werden, den Vereinen nicht angerechnet werden, sondern nur
verbandsseitig gultig sind. Verbande konnen auch keinen rechtsverbindlichen Abschluss fir
Vereine vornehmen.



LANDES

Bestandsmeldung RS

Anfragen erstellen / Auffiillen der Mitgliedschaften  “Ciiv

I;S-I"Pﬂ ¥ Bestandserhebung Meldungen Anfragen bestatigen Anfragen bearbeiten/erstellen Berichte - Datenaustausch
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% Anfragen zu Zugang "7000 Testverband 01" zu Anfragetyp "Jahrgangsweise Bestandsmeldung” - D New Q suthe = e @Eﬁg@ @ b
Seite 1von 1 (3Eintrdge) |<< < > =>|
— | .. 01,02,
Details | Organisation Anfragetyp Beginn Ubertragung Status Anfragebezug

Jahrgangsweise

) QQ Q
ABestandsmeIdung 03.11.2022 Bearbeitung Erhebung oz m@u D@h g

' Jahrgangsweise
Bestandsmeldung 08.11.2022 08.11.2022 Anfrage Erhebung 2022

[EE] Details | 7009 Testversin 05

[E] Details | 7005 Testverein 02

Bf] Details ; Jahrgangsweise
EfJoetais | 7006 Testverei 06 Bestandsmeldung 09.11.2022 05.11.2022 Anfrage Erhebung 2022

Eine neue Bestandsmeldung anlegen funktioniert nury wenn weder der Verein noch ein anderer
Verband aktiv waren!
Diese Vereine erscheinen nicht in dieser Ubersicht.

Wenn Status = Bearbeitung -> Zugang zur Meldung Gber , Details”
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Anfrage erstellen ‘fi ok @ abbrechen @ Hilfe
[7009 Testverein 05 Berlin | ||:||
ok || Abbrechen Mummer Bezeichnung 1 Ort Bezeichnung 2

7004 Testverein 01 Berlin ~

7005 Testverein 02 Berlin

7006 Testverein 06 Hiickelhofen

7007 Testverein 03 Berlin

7003 Testverein 04 Berlin

7005 Testverein 05 Berlin ”

Fir Vereine, fur die noch keine Bestandsmeldung angelegt wurde, kann hier eine neue Meldung erstellt werden.

Sie starten dann in Schritt 3 der Bestandsmeldung und beginnen mit
— der Ubernahme der Vorjahreszahlen

— der Jahrgangsauswahl fiir manuelles Erfassen

— der Auswahl einer Importdatei



Bestandsmeldung

Anfragen erstellen / Auffullen der Mltglledschaften

Fur die Meldung haben Sie unterschiedliche
Moglichkeiten:

Schritt 3 von & Schritten - Jahrgangsauswahl

Varjsr ) Zrdick

Schwilh 3

7005 Testyersin 02
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b weter o Somichem ) SschbeSen (D HiTe

» . Manuelles Erfassen” nach der Jahrgangsauswabhl Jahrgangsausmahi

—t e e b e e e e e e |

¥ . ” . .
« ,Ubernahme Vorjahr”und manuell abandern e EE ﬁ ﬁ ﬁ ﬁ 12 E iﬁ ?,.f 31:
suEge: 1914 1925 1935 1347 1953 1983 1330 1931 [ Jtar] [ JnkE]
. . . i g 1315 1925 1937 1353 1953 1870 1931 192 [ JEaE G 201
* Jahrgange konnen einzeln oder in 10 dus mer  ges ges  gGoen gen Gew Ges Goe guos
. F - M 1317 B 1o [ R G 1950 G 1961 M 197z G e [ B G 2005 M =018
Jahrgangsgruppen durch anklicken des freldes uber le: mow  Bise  mon  Gow Do Gee e @en B
der Gruppe ausgewahlt werden. Es konnen auch Bes  msn Emes  @ew @ee Ose Oss @es @@ @os

. +
alle markiert oder alle entfernt werden. D Dew  Boe D Gee  mee  Den  Dee  Gew o
[« Blered [ Bk} B 1922 4 1955 B 1955 |~ Blre 5 1033 [ B B 2010 [« Jearal

* Wenn Sie uber eine ,Exportdatei” aus Ihrer

Verwaltungssoftware verfugen, kann diese
eingelesen werden. Die Formate sind

» csv/xIsx (nicht xls!)

e xml

mmm&&w&mmmwuuﬁmmmwm
Bechitunsg! Dusrchi das Hochiladen simer Datei wenden dis Disher singgeben

Ayt mciiate | | Durcfmuchen... | K=ine Dabe smgesdil.

Verbandsauswahl [ Mehrfachauswabl miglich)

A 4

VerfsSnde:

tuta—ﬂ:ddﬁm e |

[ 7000 Testwerbanddl [ 7001 Testverbend 02

n Bextand=zabil=n fiar

da=z akiw=ll=

P S U T S .
vy o iibeersd
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Anfragen erstellen / Auffiillen der Mitgliedschaften  “Ciiv

Die nachsten beiden Schritte konnen Sie Uberspringen!

Schritt 4 Schritt 5

7007 Testverein 03
7007 Testverein 03

I} Bitte erfassen Sie hier alle Vereinsmitglieder - getrennt nach Jahrgang und Geschlecht - unal
sie gehdren. Die Meldung ,,Divers™ und ,,ohne Angabe™ erfolgt weiterhin extern iiber eine Ex«
Formular. Es sind sowohl alle aktiven als auch passiven Mitglieder zu melden.

- i o i . . . §| Hier werden die Fachverbinde/Bezirkssportbiinde aufgefiihrt, bei dei
Mehrspartenvereine kénnen diesen Schritt iiberspringen und die Gesamtmitgliederzahl im Ai . = - - . -
automatisiert ermitteln lassen. Zugehorigkeiten und kontaktieren bei Abweichungen den entspreche

rot

Stimmen alle Fachverbandszuordnungen, driicken Sie bitte auf "Weit
Haben Sie alle Vereinsmitglieder erfasst, driicken Sie bitte auf "Weiter".

Verbandszuordnung
A-Meldung

M w
pe— - Verbénde: 7000 Testverband01 7002 TestBSB 01 reg.

Insgesamt 0 0
1936

‘ Zurtick || Weiter H Speichern ‘ ‘ SchlieBen | Zurtick Weiter Spel'chern Schlieen




Bestandsmeldung

Anfragen erstellen / Auffullen der Mitgliedschaften

Im letzten Schritt erfassen Sie lhre Daten!

Evtl. mUssen Sie zuerst zu lhrem Verband blattern. Die
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n
»

Verbande sind numerisch sortiert.

Sie konnen nur lhre Zahlen bearbeiten. Alle anderen

Verbande sind ausgegraut.

>

B-Meldung

Sie schlieRen Uber die Funktion ,Speichern” ab (die

Fehlermeldung ,,Pro Fachverband muss mindestens eine
Person gemeldet werden.” miissen Sie ignorieren!),

,Schlieffen” die Meldung und bestatigen mit

,Speichern und Schliefsen”.

\ 4

A

A-Meldung
7000 Testverba v
M W M w
Total 0 0
Insgesamt 0 0 0 0
1949 | 0 0
1948 | 0 0
1947 0 0
1938 0 0
1937 0 0
1936 0 0
.‘
Ztrtel——Weitem> || Speichern SchlieBen

Speichern und SchlieBen

SchlieBen ohne Speichern

Bearbeiten fortsetzen
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Anfragen erstellen / Auffiillen der Mitgliedschaften  “Ciiv

Die Meldung erscheint jetzt mit dem Vermerk ,Bestdtigt (Erfassung durch Verband)”
in der Ubersicht ,Meldungen“!

Meldungen zu Organisation "7000 Testverband 01" - Anzahl M: 45, Anzahl W: 5, Summe: 50 Q Suche

5 | =Y

Seite 1 von 1 (7 Eintrage) |<< < > >>|

f? Excel-Export @ Hilfe

Nummer Organisation Fachverband Status Fixiert Bestatigt Abgelehnt Anzahl M Anzahl W Summe

Details 7004 Testverein 01 7000 Testverbandg1 | Bestétigt (Erfassung {,c . 5055 16.11.2022 5 5 10
durch Verband)

Details 7005 Testverein 02 7000 Testverband01 = Offen 3 0 3

Details 7006 Testverein 06 7000 Testverband01 = Offen 10 0 10

Details 7007 Testverein 03 7000 Testverbando1 | Bestétigt (Erfassung |, 4, o055 17.11.2022 24 0 24
durch Verband)

Details 7008  Testverein 04 7000 Testverbando1 | Bestétigt (Erfassung |, 4 o055 17.11.2022 0 0 0
durch Verband)

Details 7009 Testverein 05 7000 Testverband01 = Offen

Details 7010 Testverein 07 7000 Testverband01 = Offen 3 0 3
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